
 
 

How-To Guide 

Schemaläggning Inköpsförslag 
                                 Rekommenderad rutin - vid upplägg ny leverantör 

                                   SOLO Web 
 

 

1. Meny: Leverantörer  

2. Välj aktuell leverantör genom att söka på namn eller nummer  

3. Klicka på lastbilen på aktuell leverantör 

4. Välj fliken Schema och markera aktuellt lager om du har flera 

5. Aktivera funktionen 
 

 
 

6. Sätt intervall för inköpsdagar. 3 innebär två gånger i veckan, 7 innebär veckovis, 14 varannan vecka och så vidare.  

7. Ange hur ofta du vill ha ditt inköpsförslag. Exemplet nedan innebär var 4; de vecka. En 1; a skulle innebära varje vecka.  

8. Ange vilken veckodag/vilka veckodagar du vill få förslaget på. 

9. Ange hur många dagar inköpsförslaget skall visas utifall att köp uteblir på angiven veckodag. 

10. Spara!  

11. En sammanställning av gjorda inställningar.  
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